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CV opskrift
Der findes ikke en endelig løsning om hvad et CV skal og bør indeholde eller hvordan det stilles op! Men her er alligevel et løsningsforslag til hvad et klassisk CV indeholder:

Billede

1 stk vellignende billede

(Undlad at bruge et festbillede, da det ikke giver et realistisk billede af dig til hverdag).

Personlige oplysninger 
· Navn 

· Adresse

· Postnummer og by
· Fødselsdato / Alder 
· Civilstand
· Børn

· Kørekort

Resumé

Et kort rids (4-5 linjer) over hvordan du er kommet til her hvor du er nu, både arbejdsmæssigt og personligt. 
Erhvervserfaring
(omvendt kronologisk opstilling)
· Årstal ansat - årstal fratrådt/fratræder
· Firma navn
· Evt. afdeling eller by
· Titel

· Arbejdsopgaver

Uddannelse

(omvendt kronologisk opstilling)

· Årstal påbegyndt – Årstal afsluttet / forventet afsluttet
· Uddannelsens navn

· Uddannelsens by
· Beskrivelse af uddannelsen, som er forståelig

Kurser

(omvendt kronologisk opstilling)

· Årstal
· Kursets navn

· Kursussted

· Kursusudbyder

· Varighed

· Hvilke kvalifikationer fik du af kurset

Forenings-/klubarbejde 
/ frivilligt arbejde
(omvendt kronologisk opstilling)

· Årstal til og fra 
· Foreningens navn

· Titel

· Arbejdsopgaver

Tillidshverv 
(omvendt kronologisk opstilling)

Årstal til og fra
· Foreningens navn

· Titel

· Arbejdsopgaver

Sprog
· Sprog du behersker (angiv om du læser, skriver og taler sproget)

· Niveau

IT-kvalifikationer

· IT-systemer

· Programmer

· Niveau

Fritidsinteresser

· Sportsgrene (niveau)
· Fritidsaktiviketer

· Interesser

Referencer:
(Hvis du ved at nogen vil tale særligt godt om dig og det du er dygtigt til, kan du vælge at sætter referencer på også.)

· Titel

· Navn
· Firma

· Telefonnummer
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