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SÅDAN-Serien: Ansøgningsopskrift
Firma

Adresse

Postnr og by

Evt. Att.: 

Dato

Spændende overskift

3-4 linjer om hvorfor man søger denne stilling, hvad der motiverede dig til at søge jobbet. Hvad man fandt spændende ved stillingsopslaget, her kan nævnes hvad man kan lide ved virksomheden eventuelt noget om deres koncept.

Herefter skriver du 3-4 linjer, om hvad du kan, altså hvad du har af evner til at varetage jobbet. (Faglige kompetencer) Her kan du med fordel markere de ord, som du gerne vil have til at træde mere frem. Det er her du sælger dine evner, på bedste vis.

Og du må gerne dele op i flere afsnit – det gør det meget mere læseligt for modtageren af din ansøgning.

Nu er vi kommet til dig. Her skriver du 3-4 linjer om dig som person, ikke dine evner, men dig og om hvordan DU er som person. (Personlige og sociale kompetencer) 

Hver efter kan man eventuelt nævne et par linjer om, hvordan man havde tænkt sig, at gøre en forskel i dette job i forhold til sine konkurrenter, som er de andre ansøgere. 

Herefter runder du pænt og nydeligt af, gerne en linje og 2, måske en lidt kæk afrunding, alt efter temperament. 

Med venlig hilsen,

Dit navn her 

(og afleverer du personligt – HUSK din underskrift!)

Dine bilag skriver du her

Husk at skrive dine kontaktoplysninger på, enten i toppen eller her i bunden
(: www.faameretid.dk
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