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Trin-for-Trin Guide: Sådan henter du et gemt stillingsopslag
Åben dit tekstbehandlingsprogram (Microsoft Word 2003) 
Det gør du ved at klikke på Start, Alle programmer, Microsoft Office og derefter klikker du på Microsoft Word
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Herefter skulle dit tekstbehandlingsprogram gerne åbne i et nyt tomt dokument. 
Du trykker [CTRL + o] for at åbne filer og hvis du ”bare” har gemt dit dokument, uden at tage stilling til hvor det er gemt, så burde filen nu ligge i det vindue der er åbent op.

Marker filen med det rigtige navn og tryk på knappen [ÅBN] i nederste højre hjørne.

Så er siden åbnet på din PC i Word.
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